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Bienvenido al Manual para registrar candidaturas al
Premio Nacional de Artes y Literatura 2022

CONSIDERACIONES PREVIAS:

Este Manual estd dirigido a todas las instituciones y/o agrupaciones especializadas en
alguna de las siguientes ramas: arte, cultura, tradiciones, historia, filosofia o ciencias
sociales.

No se aceptaran candidaturas a titulo personal.

Es importante que lea con detenimiento toda la convocatoria del Premio Nacional de
Artes y Literatura 2022, disponible en la pagina https://fonca.cultura.gob.mx/sacpc

Para cualquier duda o aclaracion, favor de comunicarse al (55)41550730 ext. 7005.

INSTRUCCIONES

Ingrese al siguiente sitio: https://ffoncaenlinea.cultura.gob.mx

® @ https://foncaenlinea.cultura.gob.mx/index.php [E] ~ *»» w

Enseguida usted visualizara la siguiente pantalla:

gob Tramites Gobierno Participa Datos
CULTURA
SISTEMA DE APOYOS A LA CREACION ¥ PrROYECTOS CULTURALES
B AL SisT F
Q

México en Fscena Grupos Artisticns (MEGA} Emisién 2021

Carreo electronico:

sucorrecelectronicoaqul@.com
INSTRUCTIVG PARA EL REGISTRO EN LINEA Ingrese sus datos
siya tiene un )

registro previo Gontraseiia

Dé clic aqui si no

contraseia.

recuerda su \
Si usted no esta /

registrado
en foncaenlinea,

dé clic aqui.
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Siusted, como enlace de la institucion o agrupacion proponente, ya cuenta con un registro
previo en nuestra plataforma, ingrese su CORREO ELECTRONICO Y CONTRASENA al
final oprima Entrar.

Correo electrénico:

sucorreoelectronico@adqui.com

Contrasena:

ssessssss see

Si no tiene una cuenta aun, haga clic en REGISTRAR NUEVO USUARIO (IMAGEN 1). Esta
accion, lo llevara a otra pantalla (IMAGEN 2).

INICIAR SESION

Correo electrénico:

sucorrecelectronico@aqui.com |

Contrasefia:

esesessen e

<

IMAGEN 1

CULTURA

LOS CAMPOS COM * SON DBL

Las casillas marcadas
con un asterisco rojo (¥)
son necesarias para
completar su registro.

IMAGEN 2
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Debajo del encabezado anterior (IMAGEN 2), encontrara ocho campos, en donde el enlace
institucional -quien est3 realizando la solicitud de postulacion- debera ingresar sus datos
personales.

La informacion del candidato al Premio Nacional serd registrada en un paso posterior.

Una vez registrado en nuestro sitio, favor de ir al apartado convocatorias abiertas para
continuar con la postulacion del candidato.

CERRAR SESICN

En la pantalla se desplegaran las convocatorias disponibles, seleccione la que corresponde
al Premio Nacional de Artesy Literatura 2022.

A continuacion, vera una pagina cuyo encabezado es “Premio Nacional de Artes y
Literatura”.

En este punto usted ha ingresado a la solicitud de la convocatoria, y deberd registrar la
informacion que se solicita en cada uno de los apartados.

PReMIO NACIONAL DE ARTES ¥ LITERATURA
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9. En el numeral 1, se desplegara el listado de instituciones o agrupaciones proponentes al
dar “clic” sobre la palabra ‘Seleccione’; en caso de no encontrar la suya, debera seguir las
indicaciones que aparecen en el recuadro situado en la parte inferior de este apartado:

L
Institucion o agrupacidn que propone *  — Saleccione --

n caso de no encontrar su institucién en el listado que se despliega, favor de llamar al siguiente nimero de FONCA

55 0730, extension 7018, para conocer el proceso a seguir al respecto

®

Para registrar una institucion proponente, favor de remitir una carta membretada
firmada por el titular de la institucion o agrupacion que representa, dirigida a la,
Secretaria Técnica del Premio Nacional de Artes y Literatura en donde se cite:

I. El nombrey una breve semblanza de la institucion o agrupacion.
Il. Los datos de contacto.

10. En el numeral 4, debera ingresar los datos del Candidato.

En caso de que su candidato ya esté registrado en nuestro sistema, deberd ingresar
Unicamente el CURP y oprimir BUSCAR.
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En caso de que su candidato no cuente con registro, debera oprimir Nuevo Usuario y
llenar el formulario que se desplegara:

@ Se capturd toda Ia informacifn requenda

@ Cédula de infermacién b

3 datos antecedidos por * son obligatorios.
* Apellide paterno * Apelido materno * Nombre(s). -
8 *RFC * CURP * Fecha de nacimiento .. 1
" Sexo
3 Mascuino

-,
i} Femenino

* Pais MExio | * Estado’ - Seeccione ~
| - Cake * No. Ext Mo. Int:
* Colonia
“ Pals. — Selecdona — > | * Estado. - Selaccione — [V
@ * CormeD electronico 1
Clave internacional Clave naciona * Teléfono Celula 1

& Registrar

1. Una vez que haya capturado la solicitud correctamente, seleccione el botén CONTINUAR
UBICADO AL FINAL DE LA PAGINA PARA IR A LA SIGUIENTE SECCION DEL REGISTRO.

o
(/ Continuar > )

s INELNET

12. Lea con atencién las advertencias que la plataforma le comunica; si esta de acuerdo,
continde dando clic en el botén verde (de lo contrario dé un paso atras con el botdn
azul).

i

Regresar
Continuar

Nota:

No

Continuar > f
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13. Eneste punto, usted ingresard al apartado de Carga de archivos.

Documentos personales

Documentos o anexos Minimo/Maximo Cargados Tipo de documento
Cana mediznle 13 cual se propons 12 candidatura A ATy
E corespandiente, en formate PDF o JPG. V3 1 Ubligalons
Carta de aceptacion para participar como candidato v, ensu
Carga c2g0, para reciolr g1 Premio (Deoerd tener la mismatacha de 11 1 oohigatena

expedicicn que la catta de candidatura) en formato POF o JPG.

Resumen de rayactar Cantidad de archivos
la comunidzd en &l cu cargados. Estos campos
cambiaran a color
verde cuando haya subido
los documentos
requeridos.

Ckligateno

0 grupo o comunidad. Dicho docu
1218fonos § comea elec

Obligatana

aolgatornio

de elector, pasaparte o cédulz profesional.

Bl candidat: 2 Un grupo £2 deDer. oohgatong
cada una de sus int=grantes, dispensandos:s de este requisito
qﬁes.
Al dar clic sobre el botén  ef candidato sea
@, el sistema le mostrard  Badz uno do zu= -
una nueva ventana. 2 de quien Bsfas 120 Otligatorio

Cuando haya cargado un archivo con éxito, aparecera la siguiente pantalla:

PREMIO NACIONAL DE ARTES Y LITERATURA
Estatus del archivo

Oprimalo para regresar.

Ha completado el¥naximo de archivos requeridos &

Ragrasar
Archivos cargados
Eliminar Documento Nombre del archivo
@ Carla medianie la cuzl =e propone |a candidatura corespondizsnte, en formato FDOF 0 JPG. Carta de propuestajpg er archivo
) N
Boton para eliminar Hipervinculo para
el archivo cargado visualizar el archivo

14. Haga clic en el boton Regresar ya que haya terminado de subir todos sus documentos.

Ver
archivo
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15. Cuando haya terminado de subir todos los documentos que se le solicitan, podra dar por
terminado el proceso al oprimir la palabra: Finalizar.

Finalizar el registro en linea

16. Nuestra plataforma enviara un aviso con su clave de participacion, al correo
electronico del enlace de la institucion o agrupacion, como puede ver en la

siguiente imagen.

CONFIRMACION

Usted ha finalizado el proceso de carga de sus archivos por lo que no podra modificarlos o
A aumentarlos

—-—) oK Cancel

Recibird esta informacion en su correo electronico:

21/03/2022

rograma:

Premio Nacional de Artes y Literatura

II1. Historia, Ciencias Sociales y Filosofia
adrmsn ativa conforme a las Bases Generales de Particip

La postulacion esta sujeta a la revision administrativa conforme a las Bases Generales de Pa

Clave de participacion:

Estatus:

Carga de archivos completa «

ATENTAMENTE

Sistema de apoyos a la creacion y proyectos culturales

A partir del momento en que obtenga su clave de participacion, la candidatura se
encontrara registrada y sujeta a revision.
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